MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA NO PARA

MINUTA

TERMO DE CONTRATO N° XX/2022

CONTRATO QUE ENTRE Sl
CELEBRAM O MINISTERIO PUBLICO
FEDERAL - PROCURADORIA DA
REPUBLICA NO ESTADO DO PARA, E
A EMPRESA XXXXXXXXXXXXX.

A UNIAO FEDERAL, por intermédio da MINISTERIO PUBLICO FEDERAL -
PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO PARA — PR/PA, com sede na Rua
Domingos Marreiros, 690, Umarizal — Belém/PA, CEP 66.055-215, na cidade de Belém/Par4,
inscrita no CNPJ sob o n°® 26.989.715/0019-31, neste ato representada pelo seu Secretéario
Estadual, Senhor RENATO TABOSA KOCH COUTINHO, brasileiro, casado, servidor publico,
Cl n® XXXXXX — SSP-PA, CPF n® XXXXXX, nomeado por meio da Portaria n°
XXXXXXXXXXXX, residente e domiciliado nesta Capital, doravante denominado simplesmente
CONTRATANTE, e a empresa XXXXXXX, inscrita no CNPJ sob 0 n® xxxxxxxx, estabelecida
N0 XXXXXXXXXXX, neste ato representada pelo(a) socio(a), Senhor(a) XXXXXXXX,
(nacionalidade), (estado civil), (profisséo), Cl n°® xxxx, CPF n°® xxxxx, residente e domiciliado(a)
em XXxXxX, e daqui por diante designada simplesmente CONTRATADA, tendo em vista o contido
no Processo MPF n° 1.23.000.001485/2022-12, referente a Dispensa Eletronica n°® XX/2022,
considerando as disposic¢des estabelecidas na Lei n® 14.133 de 1° de abril de 2021, na Lei n° 10.520,
de 17/07/2002, no Decreto n° 10.024, de 20/09/2019, e demais normas pertinentes, tém entre si,
justo e avencado e celebram o presente Contrato, na forma de execucgéo indireta, em regime de
empreitada por preco unitario, mediante as seguintes clausulas e condicdes:

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Contratacao de Pessoa Juridica para prestacdo do servico terceirizado de tratamento de acervo
documental e gestdo da informacg&o dos documentos das areas administrativa e finalistica da Pro-
curadoria da Republica no Municipio de Santarém/PA.

2. CLAUSULA SEGUNDA — DAS ESPECIFICACOES
2.1. As especificagdes do objeto constam do Termo de Referéncia, o qual é parte integrante e
indivisivel deste instrumento, independentemente de sua transcrigéo.

3. CLAUSULATERCEIRA - DO LOCAL E PRAZO DE EXECUCAQ

3.1. A execucdo dos servigos devera ser realizada em periodo comercial, das 09h as 18h, agendado
previamente com a PRM de Santarém/PA;

3.2. A execucdo dos servicos devera ser concluida no prazo maximo de 6 (seis) meses, contados a
partir do recebimento da Ordem de Servicos pela CONTRATADA,



CLAUSULA QUARTA - DO RECEBIMENTO

4.1. O objeto deste contrato sera recebido na forma especificada no Termo de Referéncia, que é
parte integrante e indivisivel deste instrumento, independentemente de sua transcricao.

5. CLAUSULA QUINTA — DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

5.1. O CONTRATANTE obriga-se a:

5.1.1. Prestar informac0es e esclarecimentos pertinentes e necessarios que venham a ser solicitados
pelo(a) representante da CONTRATADA.

5.1.2. Relacionar-se com a CONTRATADA, exclusivamente, por meio de pessoa por ela
formalmente indicada.

5.1.3. Emitir o aceite do objeto contratado apds verificacdo das especificacOes, rejeitando o que
ndo estiver de acordo, por meio de notificacdo a CONTRATADA.

5.1.4. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas na execugéo do servico, para que sejam corrigidas.

5.1.5. O CONTRATANTE ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

5.1.6. Disponibilizar instalacdes adequadas e espacos destinados a execuc¢do dos servicos.

5.1.7. Assegurar o0 acesso dos empregados da CONTRATADA aos locais em que devam executar
suas atividades, disponibilizando meios de identificacdo (cracha), e mantendo, por meio do setor
de seguranca do CONTRATANTE, ficha cadastral atualizada.

5.1.8. Instruir a CONTRATADA acerca das normas de seguranca e prevencdo de incéndio,
adotadas pelo CONTRATANTE.

5.1.9. Conferir os materiais e equipamentos discriminados no Contrato e registrar as divergéncias
quanto a qualidade prevista.

Paragrafo Primeiro - Ao CONTRATANTE, por meio da Secretaria de Administracdo, reserva-se
o direito de exercer, quando lhe convier, fiscalizacdo sobre 0s servicos contratados, e ainda, aplicar
as penalidades previstas neste instrumento ou rescindi-lo, caso a CONTRATADA descumpra
quaisquer das clausulas estabelecidas no contrato.

Paragrafo Segundo - Sera(do) nomeado(s) servidor(es/as), que ficara(ao) responsavel(eis) pela
gestdo, fiscalizagdo e acompanhamento da execucdo do objeto contratado, devendo fazer
anotacoes e registros de todas as ocorréncias, determinando o que for necessario a regularizacao
das falhas ou defeitos observados para o fiel cumprimento das clausulas e condicdes estabelecidas,
e, ainda, atestar a nota fiscal quando do recebimento definitivo, o que ndo exclui nem reduz as
responsabilidades da CONTRATADA.

Paragrafo Terceiro - O/A(S) servidores(as) responsaveis pela fiscalizagéo tera(&do) poderes para:

a) definir toda e qualquer acdo de orientacdo, gerenciamento, controle e
acompanhamento da execucdo do Contrato, determinando as providéncias
cabiveis;

b) suspender a execuc¢édo dos servicos, total ou parcialmente, em qualquer tempo,
guando estes ndo estiverem sendo executados dentro dos parametros
estabelecidos no Contrato, submetendo o caso ao Ordenador de Despesa para
deciséo.



6. CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. ACONTRATADA obriga-se a:
6.1.1. Indicar formalmente seu preposto.

6.1.2. Planejar a execucgéo e a supervisao dos servicos.

6.1.3. Realizar os servicos na quantidade, prazo e qualidade especificados, por sua exclusiva conta
e responsabilidade, no local indicado pelo CONTRATANTE, em estrita conformidade com as
especificacbes constantes no contrato, e no que forem aplicaveis, com as normas da ABNT e com
a legislacdo vigente.

6.1.4. Orientar regularmente seus empregados acerca da adequada metodologia de otimizacao dos
servicos, dando énfase a economia no emprego de materiais e a racionalizacdo de energia elétrica
no uso dos equipamentos.

6.1.5. Corrigir, a suas expensas, no todo ou em parte, a execucdo dos servicos em que forem
constatadas imperfeicGes, vicios, defeitos ou incorrecdes e que estiverem em desacordo com as
especificacbes, apos a notificacdo formal do CONTRATANTE.

6.1.6. Solicitar por escrito e devidamente fundamentado quaisquer modificagdes na execucao dos
servicos para analise e decisdo do CONTRATANTE.

6.1.7. Manter durante todo o periodo de execucdo contratual, em compatibilidade com as
obrigacOes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas para sua
contratacao.

6.1.8. Arcar com todas as despesas diretas e indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigac6es
assumidas, sem qualquer 6nus adicional para 0 CONTRATANTE.

6.1.9. Disponibilizar o endereco comercial, telefones e conta de e-mail para fins de comunicagéo
entre as partes e manter o CONTRATANTE informado quanto a eventuais alteragdes.

6.1.10. Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar diretamente ao
CONTRATANTE ou a terceiros em razdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus
representantes ou prepostos, ficando obrigada a promover a devida restauracdo e/ou o
ressarcimento a pregos atualizados, dentro de 30 (trinta) dias contados da comprovacdo de sua
responsabilidade.

6.1.10.1 Caso ndo o faca no prazo estipulado, 0 CONTRATANTE reserva-se 0
direito de descontar o valor do ressarcimento na fatura correspondente ao
periodo dos servicos prestados, sem prejuizo de poder denunciar o Contrato, de
pleno direito, independentemente de outras cominagfes contratuais ou legais a
que estiver sujeita.

6.1.11. Comunicar imediatamente ao fiscal do Contrato toda e qualquer irregularidade ou
dificuldade que impossibilite a execugédo dos servigos.

6.1.12. Nao seréa aceito, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidades da CONTRA-
TADA para terceiros, sejam fabricantes, representantes ou quaisquer outros.

6.1.13. Comunicar o CONTRATANTE, no prazo de maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data de inicio da realizagéo dos servigos, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento
do prazo previsto, com a devida comprovacéo.

6.1.14. Cumprir e fazer cumprir a legislacdo e as normas internas de cada ramo, relativas a
seguranca e protecdo ambiental.

6.1.15. Dotar os equipamentos elétricos de sistema de protecdo, de modo a evitar danos a rede
elétrica, sob pena de responsabilidade.

6.1.16. Fornecer todos os materiais e equipamentos conforme discriminados no Contrato, obser-
vando-se a qualidade e quantidade previstas, assumindo toda a responsabilidade pelo transporte,



carga, descarga, armazenagem e guarda dos mesmos, bem como pela manutencao.

6.1.17. E de responsabilidade da CONTRATADA a disposicéo final responsavel e ambientalmente
adequada dos residuos de qualquer natureza, apés o uso, em observancia a Logistica Reversa dis-
posta no art. 33 da Lei n°® 12.305/2010, que instituiu a Politica Nacional de Residuos Solidos,
obedecendo ao disposto na Norma Brasileira ABNT NBR 10004:2004 e em conformidade com o
respectivo acordo setorial, regulamento expedido pelo Poder Pablico ou termo de compromisso.

6.1.17.1. O CONTRATANTE reserva-se o direito de assumir a responsabilidade
a que se refere o item anterior, podendo dar outra destinacdo aos residuos apos o uso, caso julgue
mais conveniente para a Administracéo.

6.1.18. Tomar todas as providéncias necessarias a desmobilizacdo técnica e operacional dos ser-
vicos contratados, bem como por todas as obrigacfes legais, fiscais, previdenciérias e/ou traba-
Ihistas quando do término da vigéncia contratual, seja por motivo de fim do prazo acordado, em
que ndo ocorreré prorrogacdo do prazo do contrato, ou por rescisdo unilateral ou amigavel por
parte da Administracdo, em até 30 (trinta) dias que antecedem a data final acordada. No caso de
rescisdo unilateral ou amigavel, a CONTRATADA seré notificada sobre a data final do contrato.

6.1.19. Manter o sigilo das informagfes advindas da documentacdo sob custodia do ramo
especifico ou dos servicos prestados, cabendo a cada colaborador empregado pela CONTRATADA
assinar o TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENCAO DE SIGILO (TCMS), quando da
execucao do servico, o qual sera disponibilizado pelo CONTRATANTE.

6.1.20. A documentacdo de carater sigiloso sera tratada de acordo com especificacbes definidas
pela CONTRATANTE, baseando-se na Lei n°® 12.527/2011 e nos Decretos n°® 7.724/2012 e n°
7.845/2012, que dispdem sobre acesso a informacdo e procedimentos de credenciamento de
seguranca e tratamento de informacao classificada em qualquer grau de sigilo.

6.1.21 Recrutar, selecionar e encaminhar a0 CONTRATANTE 0s empregados necessarios a rea-
lizacdo dos servicos, de acordo com a qualificacdo minima exigida mediante apresentacdo de do-
cumentos comprobatorios.

6.1.22. Responsabilizar-se por todas as despesas com encargos e obrigacdes sociais, trabalhistas,
fiscais e comerciais decorrentes da execucdo contratual, sendo que os empregados da CONTRA-
TADA ndo terdo, em hipétese alguma, qualquer relacdo de emprego com 0 CONTRATANTE.

6.1.22.1. E facultado a0 CONTRATANTE solicitar, por amostragem, a comprovacao dos recolhi-
mentos e pagamentos relativos as obrigacBes descritas no item anterior.

6.1.23. E vedado 8 CONTRATADA:

6.1.23.1. Ter como sécios, gerentes, diretores ou administradores conjuges, companheiros(as) ou
parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de membros e
servidores ocupantes de cargos de direcdo, chefia ou assessoramento do Ministério Publico da
Unido e dos Estados e do Conselho Nacional do Ministério Publico - CNMP, sob pena de rescisdo
contratual.

6.1.23.2. Utilizar o nome do CONTRATANTE, ou sua qualidade de CONTRATADA, em
quaisquer atividades de divulgacdo empresarial, como, por exemplo, em cartdes de visita, anincios
e impressos, sem o0 consentimento previo e por escrito do CONTRATANTE.

6.1.23.3. Transferir a outrem, no todo ou em parte, 0 objeto da contratacdo, sem prévia e expressa
anuéncia do CONTRATANTE.

6.1.23.4. Caucionar ou utilizar o Contrato para quaisquer operagdes financeiras, sob pena de
rescisdo contratual.

6.1.23.5. Reproduzir, divulgar ou utilizar em beneficio préprio, ou de terceiros, quaisquer
informagdes de que tenha tomado ciéncia em raz&o da execugao dos servicos, sem o consentimento
prévio e por escrito do CONTRATANTE.

6.1.23.6. Permitir que seus empregados pratiqguem a venda de quaisquer mercadorias e produtos
nas dependéncias do CONTRATANTE, bem como que executem atividades incompativeis com as
previstas no contrato.



7. CLAUSULA SETIMA - DAVIGENCIA

7.1. vigéncia do contrato iniciard em Xx/XX/XXXX, e terminara em XX/XX/XXXX,.

8. CLAUSULA OITAVA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

8.1. As despesas com a execucdo do presente Contrato correrdo a conta da Natureza da Despesa
, constante do Orcamento Geral da

, do Programa de Trabalho

Unido para este fim, e, no proximo exercicio, a conta da dotacdo orcamentaria prevista para atender
despesas da mesma natureza.

Paragrafo Unico — Para cobertura da despesa foi emitida a Nota de Empenho n°

de Xx/Xx/xX.

9. CLAUSULA NONA — DO PRECO

NE :

9.1. O valor total estimado deste contrato é de R$ XXXX (xxxxxxxx), conforme discriminado a

sequir:
- (D)
i (B) € VALOR
ITEM DE%%RR{%'%% 20 U(AI\BI QUANTIDADE | VALOR TOTAL
T ESTIMADA UNITARIO EM
EMRS R$ (BXC)
Tratamento  arquivistico
para acervo documental da
area  administrativa e Metro
1 finalistica das unidades da linear 72,85 XXX XXXX

Procuradoria da Republica
no Municipio de
Santarém/PA.

10. CLAUSULA DECIMA — DO FATURAMENTO

10.1. Os procedimentos referentes a0 FATURAMENTO decorrente dos servicos prestados estéo
discriminados no Termo de Referéncia, que é parte integrante e indivisivel deste instrumento,

independentemente de sua transcrigao.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO PAGAMENTO

11.1. Os procedimentos referentes a0 PAGAMENTO decorrente dos servigos prestados estéo dis-
criminados no Termo de Referéncia, o qual é parte integrante e indivisivel deste instrumento, in-
dependentemente de sua transcrigéo.

12. CLAUSUL A DECIMA SEGUNDA - DO REAJUSTE

12.1. Os procedimentos para REAJUSTE dos pregos inicialmente contratados estdo discrimina-
dos no Termo de Referéncia, o qual é parte integrante e indivisivel deste instrumento, independen-
temente de sua transcrigéo.




13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS SANCOES

13.1. Os procedimentos referentes as SANCOES decorrentes de descumprimento de clausulas
contratuais estdo discriminados no Termo de Referéncia, o qual é parte integrante e indivisivel
deste instrumento, independentemente de sua transcrigéo.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA RESCISAO
14.1. Os procedimentos referentes a RESCISAO estdo discriminados no Termo de Referéncia, o
qual é parte integrante e indivisivel deste instrumento, independentemente de sua transcrigéo.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR

15.1. A prestacédo do servigo ora contratado obedecera ao estipulado neste Contrato, bem como as
obrigagdes assumidas nos documentos adiante enumerados constantes do processo MPF n°
1.23.000.001485/2022-12, e que independentemente de transcricdo, fazem parte integrante e
complementar deste Contrato:

15.1.1. Aviso de Dispensa Eletrénica n® XX/2022.
15.1.2. Ata da Sessdo da Dispensa Eletronica, de XX/XX/2022.
15.1.3. Proposta da CONTRATADA, de XX/XX/2022.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA SUBCONTRATACAO
16.1. Néo sera permitida subcontratacdo do objeto contratado.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA FUSAQ, CISAO OU INCORPORACAO

17.1. Aassociacdo da CONTRATADA com outrem, a cessao ou transferéncia total ou parcial, bem
como a fusdo, cisdo ou incorporagdo devem ser comunicadas a0 CONTRATANTE para que este
delibere sobre a adjudicacdo do objeto ou manutencdo do contrato, sendo essencial para tanto que
a nova CONTRATADA comprove atender a todas as exigéncias de habilitacdo previstas no
Contrato.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA- DAALTERACAO

18.1. Este Contrato podera, nos termos do artigo 124 a 135 da Lei n° 14.133, de 1° de
abril de 2021, ser alterado por meio de Termos Aditivos, objetivando promover as
supressfes ou 0s acréscimos que se fizerem necessarios.

19. CLAUSULA VIGESIMA — DA PUBLICIDADE

19.1. A divulgacao no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) é condicéo
indispensavel para a eficacia do contrato e de seus aditamentos e devera ocorrer nos
prazos e condic¢des dispostos no Art. 94 da Lei 14.133/2021.

20. CLAUSUL A VIGESIMA PRIMEIRA — DO FORO

20.1. O Foro da Cidade de Belém/PA é o competente para dirimir quaisquer duvidas que
vierem a surgir no cumprimento das obrigacdes aqui estabelecidas, que ndo possam ser
dirimidas administrativamente.

20.2. E, por estarem de pleno acordo, depois de lido e achado conforme, foi o presente
Contrato, firmado pelas partes e as testemunhas abaixo, por meio de assinatura
eletronica, certificada pelo Sistema de Peticionamento Eletronico do MPF.

Assinatura Digital Assinatura Digital
CONTRATANTE CONTRATADA



TESTEMUNHAS:

Assinatura Digital Assinatura Digital



